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CADERNO DE ENCARGOS

CAPITULO |
Clausulas juridicas gerais

Secgdo |
Disposigcoes gerais

Artigo 12
Objeto e ambito de aplicacao

O presente caderno de clausulas juridicas e técnicas aplica-se ao contrato a celebrar pelo
Instituto Politécnico de Tomar (IPT) para aquisi¢io de servicos do Fiscal Unico do Instituto
Politécnico de Tomar e dos Servicos de Accdo Social do Instituto Politécnico de Tomar, nos
termos do art.2 117.9, do Regime Juridico das Instituicdes de Ensino Superior, de acordo com o
qual a gestdo patrimonial e financeira das instituicdes de ensino superior publicas é controlada
por um fiscal Unico, designado, de entre revisores oficiais de contas ou sociedades de revisores
oficiais de contas, por despacho conjunto do ministro responsavel pela area das financas e do
ministro da tutela, ouvido o reitor ou presidente, e com as competéncias fixadas na lei-quadro
dos institutos publicos, conforme especificado no Capitulo Il - Clausulas Técnicas, deste
Caderno de Encargos.

Artigo 22
Disposicdes por que se rege o contrato

1 - A execucgdo do contrato, que serd celebrado por escrito, obedece:

a) As clausulas do contrato e ao estabelecido em todos os elementos e documentos que
dele fazem parte integrante;

b) Ao Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro (Cédigo dos Contratos Publicos,
doravante «CCP»);

2 - Para efeitos do disposto na alinea a) do nimero anterior, consideram-se integrados no
contrato, sem prejuizo do disposto no n.2 4 do artigo 96.2 do CCP:

a) O clausulado contratual, incluindo os ajustamentos propostos de acordo com o
disposto no artigo 99.2 do CCP e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no
artigo 101.2 desse mesmo Cadigo;

b) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que tais erros e omissdes tenham sido expressamente aceites
pelo érgdo competente para a decisdo de contratar, nos termos do disposto no artigo
61.2 do CCP;

c) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao caderno de encargos;
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d) O presente caderno de encargos;
e) A proposta adjudicada;
f) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pela adjudicataria;

g) Todos os outros documentos que sejam referidos no clausulado contratual ou no
caderno de encargos.

3 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato
e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no art.2 99.2 do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos
termos do disposto no art.2 101.2 desse mesmo diploma legal.

Artigo 32
Prazo de vigéncia

1 - O contrato vigorara pelo periodo de cinco anos contados a partir de 6 de dezembro de
2021, ou se posterior, da data da producao de efeitos fixada no despacho referido non.2 1.4.,
nos termos do n? 1, do art.2 279, da Lei-Quadro dos Institutos Publicos aprovada pela Lei
n23/2004, de 15 de janeiro, na sua atual redacdo, podendo ser renovado por uma Unica vez,
pelo mesmo periodo, desde que, com despacho favoravel dos membros do Governo
responsaveis pelas areas das Financas e do Ensino Superior.

2 - O disposto no numero anterior deve ser entendido sem prejuizo das obriga¢des acessérias
gue devam perdurar para além da cessacdo do contrato.

Artigo 42
Partes contratantes

1 - As partes contratantes sao:

a) O Instituto Politécnico de Tomar (IPT);
b) O adjudicatario.

2 - O adjudicatario devera informar o IPT das alteracGes verificadas durante a execuc¢do do
contrato e referentes:

a) Aos poderes de representacdo no contrato de fornecimento;
b) Ao nome ou denominagdo social;

¢) Ao endereco ou sede social;
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d) A quaisquer outros factos que alterem de modo significativo a sua situagao.

Secgdo Il
Obrigagodes das partes
Artigo 52
Obrigag¢oes do adjudicatario

Para além das obrigacdes previstas no CCP, constituem obrigacdes da adjudicataria:

a)

b)

f)

Prestar os servicos conforme as condicdes definidas neste caderno de encargos e
demais documentos contratuais;

Comunicar a entidade adjudicante, logo que deles tenha conhecimento, os factos que
tornem total ou parcialmente impossivel a prestacdo dos servicos, bem como o
cumprimento de qualquer outra das suas obrigacdes, nos termos do contrato
celebrado com a entidade adjudicante;

N3do alterar as condi¢cdes de prestacdao de servicos fora dos casos previstos neste
caderno de encargos;

Nao ceder a sua posicdo contratual no contrato;

Prestar de forma correta e fidedigna as informacGes referentes as condi¢cGes em que
sdo prestados os servicos, bem como prestar todos os esclarecimentos que se
justifiqguem;

Disponibilizar a entidade adjudicante a informagdo relevante para a gestdo do
contrato.

Artigo 62
Encargos com direitos de propriedade intelectual ou industrial

1 - Sdo da responsabilidade da adjudicataria quaisquer encargos decorrentes da utilizag¢do, no

ambito do contrato, de direitos de propriedade intelectual ou industrial

2 - Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execucdo do

contrato, qualquer dos direitos mencionados no niumero anterior, a adjudicataria indemniza-o

de todas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha de

pagar seja a que titulo for.

Artigo 72
Transferéncia da propriedade

Com a entrega do resultado da prestacdo de servicos, ocorre a transferéncia da posse e

propriedade dos elementos desenvolvidos ou a desenvolver, ao abrigo do contrato, para

Instituto Politécnico e Tomar.
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Secgdo Il

Das relagbes entre as partes
Artigo 82

Protecdo de dados pessoais

As partes outorgantes obrigam-se a cumprir, na execuc¢ao do contrato e celebrar, o disposto
no Regulamento Geral de Prote¢ao de Dados.

Artigo 92
Sigilo e confidencialidade

1 - As partes outorgantes obrigam-se a guardar sigilo e confidencialidade sobre todos os
assuntos constantes do objeto do contrato e a tratar como confidencial toda a informacgdo e
documentacdo a que tenham acesso no ambito da sua execucdo, sendo esta obrigacdo
extensivel aos seus agentes, funciondrios, colaboradores ou terceiros que as mesmas
envolvam.

2 - Excluem-se do ambito do numero anterior toda a informa¢do todos os assuntos ou
contetdo de documentos que, por forca de disposicdo legal, tenham de ser publicitados e/ou
sejam do conhecimento publico.

3 - O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 (cinco) anos a contar do
cumprimento ou cessagdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos
comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas.

Artigo 102
Alteragdes ao contrato

1 - Qualquer intengdo de alteragdo ao contrato deve ser comunicada pela parte interessada a
outra parte.

2 - A comunicagdo referida no numero anterior deve ser feita, por escrito, com uma
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias em relacdo a data em que se pretende ver
introduzida a alteragao.

3 - Qualquer alteracdo ao contrato deve constar de documento escrito, assinado pelas partes,
o qual produz efeitos a partir da data que nele se fixar, mas nunca em data anterior a da
assinatura.

4 - A alteracdo ndo pode conduzir a modificagdo das prestacdes principais abrangidas pelo
contrato nem configurar uma forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia garantida
na fase de formag¢do do mesmo.
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Artigo 112
Casos fortuitos ou de for¢a maior

1 - Nenhuma das partes incorre em responsabilidade se, por caso fortuito ou de for¢ca maior
devidamente comprovado e aceite, for impedida de cumprir as obrigacdes assumidas no
contrato.

2 - Entende-se por caso fortuito, ou de forca maior, qualquer situacdo ou acontecimento
imprevisivel e excecional, independente da vontade das partes, e que ndo derive de falta ou
negligéncia de qualquer delas.

3 - A parte que invocar caso fortuito ou de forca maior deve comunicar e justificar tal situacao
a outra parte, bem como comunicar qual o prazo previsivel para restabelecer a situagdo
normal.

Artigo 122
Cessdo da posi¢ao contratual e subcontratacao

1 - A adjudicatdria ndo poderad ceder a sua posicdo contratual ou qualquer dos direitos e
obrigacdes decorrentes do contrato sem autorizacdo, prévia e por escrito, da entidade
adjudicante.

2 - Para efeitos da autorizagdo prevista no nimero anterior, o cessiondrio deve apresentar a
entidade adjudicante toda a documentacdo exigida a entidade prestadora de servicos no
ambito do procedimento que deu origem ao acordo quadro.

3 - O cessionario deve comprovar, designadamente, que ndo se encontra em nenhuma das
situagBes previstas no artigo 55.2 do CCP, que detém a habilitacao legal para a prestacao de
servicos em causa, e que tem a capacidade técnica e financeira para assegurar o exato e
pontual cumprimento do acordo quadro exigidas a entidade prestadora de servicos no ambito
do procedimento que Ihe deu origem.

Artigo 132
Documentagao

1 - O adjudicatédrio, quando for o caso, entregard a entidade adjudicante, sempre que
solicitado um documento contendo a identificacdo completa (nome, nimero do B.l./C.C.,
servico emissor e data de emissdo) do seu pessoal a afetar ao fornecimento.

2 - O adjudicatdrio comunicara ainda a entidade adjudicante qualquer alteracdo daquele
pessoal.
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Artigo 142
Parametro base do prego contratual

1 - Para os efeitos previsto non.2 3, do art.242.2e non.2 1, do art.2 47.2, do CCP, fixa-se como
parametro base para o prego dos servigos a prestar, o corresponde ao valor maximo de 784,15
euros mensais, ou 9.409,80 euros anuais, ou 47.049,00 euros para os 5 anos de duragao do
contrato.

2 - O preco base fixado assenta nos custos obtidos em servico idéntico anterior prestado ao
IPT.

Artigo 152
Condig¢des de pagamento

1 - A entidade adjudicante obriga-se a pagar a adjudicatdria o valor global constante da
proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

2 - O precgo total contratado sera pago em 60 prestacGes mensais sucessivas, vencendo a
primeira no Ultimo dia util do més da celebragdo do contrato e as restantes no mesmo dia de
cada um dos meses seguintes.

3 - O valor de cada uma das prestacGes a pagar serd a correspondente ao valor de 1/60 do
preco total proposto e contratado com o adjudicatario.

4 - O pagamento das faturas é efetuado no prazo maximo de 30 (trinta) dias de calendario, a
contar da data da sua rececdo pela entidade adjudicante, as quais sé podem ser emitidas apds
o vencimento da obrigacdo a que se referem.

Artigo 162
Garantia

1 - O adjudicatario garantird, sem qualquer encargo para a entidade adjudicante, a qualidade
da execucdo dos servigos prestados.

2 - O adjudicatario fica sujeito, com as devidas adapta¢des e no que se refere aos elementos
entregues ao IPT em execuc¢do do contrato, as exigéncias legais, obrigacdes do prestador de
servicos e prazos respetivos aplicaveis aos contratos de aquisicdo de servigcos, nos termos do
Cddigo dos Contratos Publicos e demais legislagdo aplicavel.

Artigo 172
Cessacao do contrato

1 -0 contrato de fornecimento e de prestagao de servigos cessa:

a) Porimpossibilidade objetiva permanente, ndo imputavel a qualquer das partes;
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b) Por caducidade ou rescisdo do contrato;

¢) Nos demais casos, quer legal ou contratualmente previstos, quer impostos pelos
competentes organismos oficiais.

2 - A impossibilidade objetiva permanente, ndo imputdvel a qualquer das partes, de continuar
a garantir o fornecimento no todo ou em parte, podera determinar, respetivamente, a
caducidade ou a modificacdo do contrato.

Artigo 182
Rescisao do contrato

1 - O incumprimento, por uma das partes, dos deveres resultantes do contrato confere, nos
termos gerais de direito, a outra parte o direito de rescindir o contrato, sem prejuizo das
correspondentes indemnizagoes legais.

2 - Para efeitos do presente artigo, e sem prejuizo de outras disposi¢cdes legais e contratuais
aplicaveis, considera-se consubstanciar incumprimento a verificagdo de qualquer das seguintes
situagdes, em relagao ao adjudicatario:

a) Apresentacdo a insolvéncia, ou insolvéncia declarada pelo tribunal;

b) Incumprimento das suas obriga¢Oes relativas aos pagamentos das contribuicOes a
Administracdo Fiscal ou a Seguranca Social, nos termos das disposi¢cGes legais
aplicaveis;

¢) Suspensdo, cancelamento ou ndo renovagao da certificagdo profissional alvara que
habilita para a prestacdo de servigos;

d) Prestacdo de falsas declarac¢des;
e) Recusa da prestacdo dos servigos contratados;

3 - Para efeitos do disposto na alinea e), considera-se haver incumprimento definitivo quando,
ap6s adverténcia repetida ou aplicagcdo reiterada das san¢bes previstas, o prestador de
servigos continue a incorrer em incumprimento.

4 - O exercicio do direito de exclusdo tem lugar mediante notificagdo, por carta registada com
aviso de rececdo, dirigida a entidade prestadora de servicos em causa, da qual conste a
indicacdo da situacdo de incumprimento e respetivos fundamentos.

5 - A rescisdo do contrato pela entidade adjudicante ndo prejudica a aplicacdo das sang¢des
previstas no artigo 23.2.



Instituto Politécnico de Tomar

Artigo 192
Gestor de execug¢ao do contrato

Gestor do contrato nomeado pela entidade adjudicante é a Chefe de Divisdo da Financeira e

Patrimonial, Elisabete Rosario Pinto Ferreira.

CAPITULO II
Clausulas Técnicas
Secgdo |
Local da prestagdo dos servigos

Artigo 202
Local da prestacgao dos servigos

O local onde sera prestado o servigo objeto do concurso é o Campus do Instituto Politécnico de
Tomar, sito na Estrada da Serra, Quinta do Contador, em Tomar.

Secgdo Il
Especificagdes técnicas do servigo

Artigo 212
Especificagdes Técnicas

1 — Competira ao Fiscal Unico, nos termos e de acordo com o disposto no art.2 28.2 da lei-
quadro dos institutos publicos (Lei n.2 3/2004, de 15 de janeiro) o seguinte:

a) Acompanhar e controlar com regularidade o cumprimento das leis e regulamentos
aplicaveis, a execucdo orcamental, a situacdo econdmica, financeira e patrimonial e
analisar a contabilidade;

b) Dar parecer sobre o orcamento e suas revisdes e altera¢des, bem como sobre o plano
de atividades na perspetiva da sua cobertura orcamental;

c) Dar parecer sobre o relatdrio de gestdo de exercicio e contas de geréncia, incluindo
documentos de certificacdo legal de contas;

d) Dar parecer sobre a aquisi¢do, arrendamento, alienacdo e oneragao de bens imodveis;

e) Dar parecer sobre a aceitacdo de doagdes, herangas ou legados;
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f)

g)

h)

j)

Dar parecer sobre a contratacao de empréstimos, quando o instituto esteja habilitado
a fazé-lo;

Manter o Presidente do IPT informado sobre os resultados das verificacdes e exames a
que proceda;

Elaborar relatérios da sua agdo fiscalizadora, incluindo um relatério anual global;

Propor ao ministro da tutela ou ao Presidente do IPT a realizacdo de auditorias
externas, quando isso se revelar necessario ou conveniente;

Pronunciar-se sobre os assuntos que lhe sejam submetidos pelo Presidente do IPT,
pelo Tribunal de Contas e pelas entidades que integram o controlo estratégico do
sistema de controlo interno da administragao financeira do Estado.

2 - O prazo para elaboragdo dos pareceres referidos no nimero anterior é de 15 dias a contar

da rececdo dos documentos a que respeitam.

3 - Para exercicio da sua competéncia, o fiscal Unico tem direito a:

a)

b)

c)

Obter do Presidente do IPT as informagdes e os esclarecimentos que repute
necessarios;

Ter livre acesso a todos os servicos e a documentacdo do instituto, podendo requisitar
a presenca dos respetivos responsaveis, e solicitar os esclarecimentos que considere
necessarios;

Tomar ou propor as demais providéncias que considere indispensaveis.

4 - A eficdcia da adjudicacdo do servigo fica condicionada a despacho conjunto a proferir pelo

ministro responsavel pela area das financas e pelo ministro que tutela o IPT, nos termos e de

acordo com a norma referida no art.2 1.2

CAPITULO llI
Penalidades

Artigo 2292
Penalidades

1 - Em caso de incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, o IPT pode exigir do

adjudicatario o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em fungdo da

gravidade do incumprimento do prazo da prestacdo de servicos objeto do contrato, de até

0,5% do valor deste por cada dia de atraso, com o limite maximo de 50% do valor contratual.
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2 - Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o IPT tem em conta, nomeadamente, a
duracdo da infracdo, a sua eventual reiteragcdo, o grau de culpa do adjudicatario e as
consequéncias do incumprimento.

3 - O IPT pode compensar nos pagamentos devidos ao abrigo do contrato, as penas
pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

4 - As penas pecunidrias previstas na presente clausula ndo obstam a que o IPT possa exigir
indemnizacdo pelo dano excedente.

CAPITULO IV
Disposigoes finais

Artigo 232
Notificagbes, informagdes e comunicagdes

1 - Quaisquer comunica¢des ou notificacdes entre a entidade adjudicante e a adjudicataria
devem ser efetuadas através de correio eletronico com aviso de entrega ou carta registada
com aviso de recegado.

2 - Qualquer comunicagdo ou notificacdo feita por carta registada é considerada recebida na
data em que for assinado o aviso de rece¢do ou, na falta dessa assinatura, na data indicada
pelos servigos postais.

3 - Qualquer comunicac¢do ou notificacdo feita por correio eletrénico é considerada recebida
na data e hora constantes da confirmacao de entrega emitida pelo servidor de destino da
mensagem ou, na falta desta, do recibo de leitura transmitida pelo recetor para o emissor,
salvo se for entregue/lido depois das 18 (dezoito) horas locais ou em dia n3o util, casos em que
se considera que a comunicagdo é feita as 09 (nove) horas do dia util seguinte.

4 - As notificagdes, informagdes e comunicagdes a enviar por qualquer das partes deverao ser
efetuadas com suficiente clareza, de forma que o destinatario fique ciente da respetiva
natureza e conteudo.

Artigo 242
Foro competente

Para todas as questGes emergentes do contrato serd competente o Tribunal Administrativo
competente para o foro da comarca de Tomar.

Artigo 252
Contagem de prazos na fase de execug¢ao do contrato

A contagem de prazos na fase de execucdo do contrato s3o aplicaveis as seguintes regras:
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a) Nao se inclui na contagem do prazo o dia em que ocorrer o evento a partir do qual o
mesmo comega a Correr;

b) Os prazos sdo continuos, ndo se suspendendo nos sdbados, domingos e feriados;

¢) O prazo fixado em semanas, meses ou anos, a contar de certa data, termina as 24
(vinte e quatro) horas do dia que corresponda, dentro da ultima semana, més ou ano,
a essa data, se no uUltimo més n3o existir dia correspondente, o prazo finda no ultimo
dia desse més;

d) O prazo que termine em sabado, domingo, feriado ou em dia em que o servico,
perante o qual deva ser praticado o ato, ndo esteja aberto ao publico, ou ndo funcione
durante o periodo normal, transfere-se para o 1.2 dia util seguinte.

Artigo 262
Interpretacdo e validade

1 — O contrato e demais documentos contratuais regem-se pela lei portuguesa, sendo
interpretados de acordo com as suas regras.

2 - As partes no contrato que tenham duvidas acerca do significado de quaisquer documentos
contratuais, devem coloca-las a parte contraria a quem o significado dessa disposicdo diga
diretamente respeito

3 - As duvidas surgidas na interpretacdo do contrato e dos documentos contratuais deverdo
ser submetidas a apreciacdo dos IPT antes da celebrag¢do do contrato ou, se tal nao for possivel
por motivo justificado e sem negligéncia ou dolo da adjudicataria, logo que as mesmas
ocorram.

4 - A falta de cumprimento do disposto na cldusula anterior torna o adjudicatario responsavel
por todas as consequéncias da errada interpretacdo que haja feito.

5 - Os casos ndo previstos nos documentos contratuais serdo resolvidos mediante recurso as
normas aplicdveis aos casos andlogos e, supletivamente, a lei geral.

6 - Se qualquer disposicdao do contrato ou de quaisquer documentos contratuais for anulada
ou declarada nula, as restantes disposicdes nao serdo prejudicadas por esse facto, mantendo-
se em vigor.

Artigo 272
Direito aplicavel

O contrato a celebrar entre o IPT e o adjudicatario, tem natureza administrativa e rege-se pelo
direito portugués.
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